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Kielce, dnia 02.07.2014r.
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 10/7.2.1/CIS
Zapraszamy do złożenia oferty na organizacje i przeprowadzenie usługi szkoleniowej
w zakresie:
1. Kelner z obsługą kas fiskalnych – dla 2 osób;

2. Kucharz małej gastronomii + catering+ organizacja przyjęć okolicznościowych – 
dla 8 osób;

3. Magazynier + kierowca wózków jezdniowych z napędem silnikowym – dla 2 osób;

4. Pracownik obsługi hotelowej i sanatoryjnej – dla 2 osób;

5. Technolog robót wykończeniowych w budownictwie – dla 5 osób.

w wymiarze po 100 h dydaktycznych na 1 uczestnika dla 19 osób uczestników Centrum Integracji Społecznej  w Chmielniku w ramach projektu „Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w powiecie kieleckim poprzez utworzenie 
i funkcjonowanie Centrum Integracji Społecznej” realizowanego na podstawie umowy ze Świętokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach, Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja i integracja społeczna, Działanie 7.2 Przeciwdziałanie wykluczeniu 
i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej, Poddziałanie 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym.
I. ZAMAWIAJĄCY:

Fundacja  „Nadzieja Rodzinie”
ul. Witosa 6
26-020 Chmielnik

II. MIEJSCE PUBLIKACJI OGŁOSZENIA ZAMÓWIENIA:

Siedziba Zamawiającego  - Fundacja  „Nadzieja Rodzinie” ul. Witosa 6 
26-020 Chmielnik;
Biuro Projektu ul. Karczówkowska 36, 25-711 Kielce
Strona internetowa Zamawiającego http://fundacja.nadziejarodzinie.org.pl/
III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:

Zamówienie stanowiące przedmiot niniejszego postępowania jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia w zakresie :
1. Kelner z obsługą kas fiskalnych – dla 2 osób;

2. Kucharz małej gastronomii + catering+ organizacja przyjęć okolicznościowych – 
dla 8 osób;

3. Magazynier + kierowca wózków jezdniowych z napędem silnikowym – dla 2 osób;

4. Pracownik obsługi hotelowej i sanatoryjnej – dla 2 osób;

5. Technolog robót wykończeniowych w budownictwie – dla 5 osób.

Zamówienie obejmuje:

1. Czas trwania szkolenia: 100 godzin szkolenia na 1 uczestnika.
2. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić uczestnikowi niezbędne materiały szkoleniowe 
i dydaktyczne (z zakresu tematyki szkolenia, zgodne z aktualnym stanem prawnym). Wszystkie materiały powinny być przygotowane i przekazane uczestnikowi w pierwszym dniu szkolenia. Odbiór materiałów dydaktycznych i piśmiennych oraz materiałów niezbędnych do zajęć potwierdzony zostanie przez każdego uczestnika podpisaniem stosownego oświadczenia.
3. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia uczestnikom szkolenia poczęstunku                   w postaci napojów zimnych i gorących, ciastek i paluszków na każdych zajęciach.

4. Do oferty Wykonawca winien dołączyć program szkolenia zawierający w szczególności:

· nazwę i zakres szkolenia;

· czas trwania i sposób organizacji szkolenia;
· cele szkolenia;

· plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzględnieniem części teoretycznej i części praktycznej;

· opis treści szkolenia w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych;

· wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych;

· przewidziane sprawdziany i egzaminy.
5. Zajęcia szkoleniowe powinny odbywać się w dni robocze od poniedziałku do piątku. 
6. Wykonawca zobowiązuje się do sporządzenia harmonogramu zajęć z zakresu odbywania szkolenia oraz przekazania go Zamawiającemu i uczestnikowi szkolenia najpóźniej w dniu rozpoczęcia szkolenia. Pisemnego informowania Zamawiającego o wszelkich planowanych zmianach w harmonogramie zajęć.

7. Wykonawca zadeklaruje, że siedziba w której ma być przeprowadzone szkolenie zapewnia odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczeństwa i jakościowe, zgodnie z obowiązującymi przepisami, zapewni nadzór wewnętrzny i stały kontakt w miejscu szkolenia z osobą odpowiedzialną za obsługę szkolenia.

8. W trakcie odbywania zajęć zarówno teoretycznych jak i praktycznych powinny być zapewnione właściwe, zgodne z obowiązującymi przepisami warunki bezpieczeństwa i higieny pracy.

9. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia na bieżąco dokumentacji przebiegu szkolenia, składającej się:

· dokumentacji fotograficznej na płycie CD

· dziennika zajęć edukacyjnych zawierającego tematy i wymiary godzin zajęć edukacyjnych oraz listę obecności zawierającą: imię, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia;

· rejestru wydanych certyfikatów lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierającego: numer, imię i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzającego tożsamość, oraz nazwę szkolenia i datę wydania zaświadczenia.

10. Wykonawca zobowiązuje się również do wystawienia uczestnikowi po pozytywnym zakończeniu kursu zaświadczenia z przedmiotowym opisem ukończonego szkolenia

11. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia w terminie 7 dni od daty zakończenia szkolenia:

a) faktury za wykonanie przedmiotu umowy;

b) kserokopii wszystkich zaświadczeń i certyfikatów potwierdzających ukończenie szkolenia, potwierdzonych „za zgodność z oryginałem” przez osobę upoważnioną;

c) dokumentu potwierdzającego odbiór przez uczestnika szkolenia: materiałów biurowych                        i dydaktycznych;

d) oryginałów list obecności uczestnika kursu opieczętowanych i podpisanych przez Wykonawcę;

e) kserokopię dziennika zajęć edukacyjnych;

f) protokół z egzaminu wraz z indywidualnymi ocenami uczestnika szkolenia;

12. W przypadku realizacji szkolenia poza miejscowością Chmielnik, Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia transportu dla uczestnika na szkolenie z miejscowości Chmielnik i z powrotem do miejscowości Chmielnik po szkoleniu lub zapewnić zwrot kosztów dojazdu na szkolenie. 
13. Wykonawca zobowiązany będzie do umieszczania na wszystkich dokumentach i materiałach szkoleniowych związanych z organizacją szkolenia, w tym również w miejscu realizacji szkolenia, informacji o współfinansowaniu szkolenia ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
KOD CPV: 80500000-9
KOD CPV: 80530000-8
NIE DOPUSZCZA SIĘ MOŻLIWOŚCI DZIELENIA ZAMÓWIENIA NA CZĘŚCI (WYKONAWCA SKŁADA OFERTĘ NA ORGANIZACJĘ WSZYSTKICH SZKOLEŃ).
V. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:
Termin realizacji zamówienia: Lipiec – Sierpień  2014
VI.  SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1) Oferta ma być sporządzona w języku polskim, czytelną i trwałą techniką.

2) Oferta musi być podpisana (czytelnie lub z pieczątką imienną) przez osoby uprawnione do zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy; wszelkie poprawki lub  zmiany w tekście oferty muszą być naniesione w sposób czytelny, datowane i podpisane przez osobę upoważnioną;

3) Wykonawca przedstawi ofertę na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania , zgodnie z wymogami określonymi w zapytaniu ofertowym;

4) Złożona oferta powinna uwzględnić wszystkie zobowiązania, obejmować wszystkie koszty 
i składniki związane z wykonaniem zamówienia;

5) Cena musi być podana w PLN cyfrowo i słownie oraz musi być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku; cena musi być tylko jedna. 
Cena podana przez wykonawcę za świadczoną usługę jest obowiązująca na czas ważności umowy i nie będzie podlegała waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiający wybierze propozycję o najniższej cenie przy zachowaniu postawionych w zapytaniu wymagań.
VII. ZAWARTOŚĆ OFERTY:

A) Oferta musi zawierać:
1) nazwę i adres oferenta
2) cenę  brutto na 1 uczestnika szkolenia (cena netto + podatek VAT)
B) Załączniki do oferty: 

1) potwierdzone notarialnie lub przez osoby uprawnione do reprezentacji: wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP
2) oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych wykonawcy z zamawiającym (załącznik nr 1 do zapytania)

3) pisemne oświadczenie, że Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonywania zamówienia , potencjał ekonomiczny i techniczny, a także pracowników zdolnych do wykonywania zamówienia oraz że znajduje się w sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia oraz pisemne oświadczenie, że posiada uprawnienia do występowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi. 

VIII. KRYTERIA OCENY OFERTY:
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym w niniejszym zapytaniu oraz z najniższą ceną brutto.

Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o następujące kryterium/kryteria:
1. Cena – 100 pkt. 
2. C = (C min. /Cb) x 100%
Oferta z najniższa cena otrzyma maksymalna ilość punktów – 100 (1 pkt. = 1%). Pozostałe oferty zostaną przeliczone wg wzoru.
IX. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

Ocena wg kryterium ceny – ranga kryterium – 100 pkt.
Kryterium cena – obliczana jest wg wzoru:
C =C min. ⁄ C b x 100 %
Gdzie:

C – cena
C min. – cena najniższa
Cb – cena badana
a) Zamawiający przyjmuje do oceny podana przez Wykonawcę cenę brutto w złotych;

b) Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wyników do dwóch miejsc po przecinku;

c) 1% odpowiada 1 punktowi przyjętemu do oceny
X. OKREŚLENIE WARUNKÓW UDZIAŁU: 

1) O udzielenie zamówienia mogą biegać się Wykonawcy potwierdzający spełnienie warunków:

· posiadają wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP,

· posiadają uprawnienia do występowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi,

· dysponują niezbędną wiedzą i doświadczeniem, a także potencjałem ekonomicznym                                i technicznym,

2) Jednocześnie Zamawiający zastrzega sobie prawo wykluczenia z postępowania oferentów, którzy w toku postępowania udzielili nieprawdziwych informacji, mających istotne znaczenie dla dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

XI. TERMIN SKŁADANIA OFERT:

Prosimy o przesłanie oferty do niniejszego Zapytania w terminie do 16.07.2014 do godz. 15:00 drogą elektroniczną na email: a.czerwik@nadziejarodzinie.org.pl lub osobiście do Biura projektu przy ul. Karczówkowskiej 36, 25-711 Kielce.  Oferty wysłane po terminie nie będą rozpatrywane.

XII. UWAGI KOŃCOWE:

1. Oferent może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.
2. W toku oceny ofert, na każdym etapie postępowania, Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.
3. Zamawiający poprawi w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.
4. Zamawiający wykluczy z postępowania Oferentów, którzy nie spełniają warunków udziału                 w postępowaniu. Ofertę Oferenta wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo podjęcia negocjacji ze wszystkimi oferentami, którzy nie zostali wykluczeni  z postępowania.
6. Oferty złożone po terminie lub nie odpowiadające wymogom formalnym nie zostaną rozpatrzone.
7. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 k.c.
8. Oferenci uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im żadne roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od postępowania ofertowego.
9. Ocena zgodności ofert z wymaganiami Zamawiającego przeprowadzona zostanie 
na podstawie analizy dokumentów i materiałów, jakie Oferent zawarł w swej ofercie. Ocenie podlegać będzie zarówno formalna jak i merytoryczna zgodność oferty  z wymaganiami.
10. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności przedstawionych przez Oferentów dokumentów, wykazów, danych i informacji.
11. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta została oceniona najkorzystniej  w oparciu o podane kryteria wyboru. Zamawiający powiadomi faksem, drogą elektroniczną lub listownie o wynikach postępowania wszystkich oferentów, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia. Wybranemu Wykonawcy Zamawiający określi miejsce i termin podpisania umowy.

XIII. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM:

Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami jest Aneta Czerwik, a.czerwik@nadziejarodzinie.org.pl, tel. 41 36 69 415.
Serdecznie zapraszamy do współpracy.

ZAŁĄCZNIK NR 1
…………………………………


                              ………………….……..………

Nazwa i adres Wykonawcy                                                                          miejscowość i data

OŚWIADCZENIE
Niniejszym oświadczam, iż składając ofertę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 10/7.2.1/CIS 
z dnia 02.07.2014r., dot. oferty na organizację i przeprowadzenie szkolenia w zakresie :

1. Kelner z obsługą kas fiskalnych – dla 2 osób;

2. Kucharz małej gastronomii + catering+ organizacja przyjęć okolicznościowych – 
dla 8 osób;

3. Magazynier + kierowca wózków jezdniowych z napędem silnikowym – dla 2 osób;

4. Pracownik obsługi hotelowej i sanatoryjnej – dla 2 osób;
5. Technolog robót wykończeniowych w budownictwie – dla 5 osób 

w wymiarze po 100 h dydaktycznych na 1 uczestnika dla 19 osób uczestników Centrum Integracji Społecznej  w Chmielniku wystawionym przez Fundację „Nadzieja Rodzinie” (zwanym dalej „Zamawiającym”), nie posiadam żadnych wzajemnych powiązań kapitałowych i osobowych 
z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta czynności związane 
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające 
w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
b) posiadaniu co najmniej 5 % udziałów lub akcji; 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 








                                       ………………………….









                                (czytelny podpis) 
Załącznik nr 2
…………………………………


                              ………………….……..………

Nazwa i adres Wykonawcy                                                                        miejscowość i data





OFERTA

Ja/My niżej podpisani

……………………………………………………………………………………………………………..……
z siedzibą ………………………………………………………………………………………………………

składamy niniejszą oferty na organizację i przeprowadzenie szkolenia w zakresie:

1. Kelner z obsługą kas fiskalnych – dla 2 osób;

2. Kucharz małej gastronomii + catering + organizacja przyjęć okolicznościowych – dla 8 osób;

3. Magazynier + kierowca wózków jezdniowych z napędem silnikowym – dla 2 osób;

4. Pracownik obsługi hotelowej i sanatoryjnej – dla 2 osób;
5. Technolog robót wykończeniowych w budownictwie – dla 5 osób 

w wymiarze po 100 h dydaktycznych na 1 uczestnika dla 19 osób uczestników Centrum Integracji Społecznej w Chmielniku w ramach projektu „Aktywizacja zawodowa i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w powiecie kieleckim poprzez utworzenie 
i funkcjonowanie Centrum Integracji Społecznej” nr POKL.07.02.01-26-027/12 realizowanego przez Fundację „Nadzieja Rodzinie” w Chmielniku.  

Zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia 02.07.2014r.
Za cenę netto łącznie za cały przedmiot zamówienia………………………………………………zł
Plus podatek VAT ……………………………………………………………………………………..… zł
Za cenę brutto łącznie za cały przedmiot zamówienia ………………………..……………...….. zł
(słownie:…………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………)
w tym: 
1) Kelner z obsługą kas fiskalnych – dla 2 osób;
Za cenę netto za 1 uczestnika ogółem ………………………………...……………..………….. zł
Plus podatek  na 1 uczestnika VAT …………………………………………………………….… zł
Za cenę brutto na 1 uczestnika ogółem ………………………..……………………...……..….. zł
(słownie:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...…)
2) Kucharz małej gastronomii + catering + organizacja przyjęć okolicznościowych – dla 8 osób;

Za cenę netto za 1 uczestnika ogółem ………………………………...……………..………….. zł
Plus podatek  na 1 uczestnika VAT …………………………………………………………….… zł
Za cenę brutto na 1 uczestnika ogółem ………………………..……………………...……..….. zł
(słownie:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...…)
3) Magazynier + kierowca wózków jezdniowych z napędem silnikowym – dla 2 osób;
Za cenę netto za 1 uczestnika ogółem ………………………………...……………..………….. zł
Plus podatek  na 1 uczestnika VAT …………………………………………………………….… zł
Za cenę brutto na 1 uczestnika ogółem ………………………..……………………...……..….. zł
(słownie:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...…)
4) Pracownik obsługi hotelowej i sanatoryjnej – dla 2 osób;

Za cenę netto za 1 uczestnika ogółem ………………………………...……………..………….. zł
Plus podatek  na 1 uczestnika VAT …………………………………………………………….… zł
Za cenę brutto na 1 uczestnika ogółem ………………………..……………………...……..….. zł
(słownie:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...…)
5) Technolog robót wykończeniowych w budownictwie – dla 5 osób

Za cenę netto za 1 uczestnika ogółem ………………………………...……………..………….. zł
Plus podatek  na 1 uczestnika VAT …………………………………………………………….… zł
Za cenę brutto na 1 uczestnika ogółem ………………………..……………………...……..….. zł
(słownie:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...…)
……………………..





                  …………………….……..……
miejscowość i data




                              pieczęć i podpis Wykonawcy 
ZAŁĄCZNIK NR 3
…………………………………


                              ………………….……..………

Nazwa i adres Wykonawcy                                                                        miejscowość i data

OŚWIADCZENIE

w trybie z art. 44 ustawy Prawo zamówień publicznych o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust 1 prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.1655)

Składając ofertę w postępowaniu na organizację i przeprowadzenie szkolenia w zakresie:

1) Kelner z obsługą kas fiskalnych – dla 2 osób;

2) Kucharz małej gastronomii + catering+ organizacja przyjęć okolicznościowych – dla 8 osób;

3) Magazynier + kierowca wózków jezdniowych z napędem silnikowym – dla 2 osób;

4) Pracownik obsługi hotelowej i sanatoryjnej – dla 2 osób;
5) Technolog robót wykończeniowych w budownictwie – dla 5 osób

w wymiarze po 100 h dydaktycznych na 1 uczestnika dla 19 osób uczestników Centrum Integracji Społecznej  w Chmielniku w ramach projektu „Aktywizacja zawodowa  i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w powiecie kieleckim poprzez utworzenie                                  i funkcjonowanie Centrum Integracji Społecznej” nr POKL.07.02.01-26-027/12 realizowanego przez Fundację „Nadzieja Rodzinie” w Chmielniku, oświadczamy, że wykonawca którego reprezentujemy spełnia warunki określone w art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych, tzn.:
1. Jesteśmy uprawnieni do wykonywania określonej działalności, zgodnie z wymaganiami ustawowymi;
2. Posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem technicznym                 i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
3. Znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

…………………………………………
     Pieczątka i podpis wykonawcy
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